Zalacznik nr 1
do ,,Programu wspotpracy
Samorzadu Wojewddztwa Podlaskiego
z organizacjami pozarzadowymi
w 2016 roku”
Postepowanie w sprawie udzielenia dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu

kontroli wykonania zleconego zadania nalezacego do Wojewoédztwa Podlaskiego

|. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji

§ 1.1. Oferty realizacji zadan nalezy skfada¢ wedtug wzoru okreslonego
w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011, Nr 6, poz. 25).

2. Oferty realizacji zadan mozna ztozy¢ w dwoch trybach:

a) tryb otwartego konkursu ofert,

b) tryb pozakonkursowy, tzw. tryb matych grantéw, zgodnie z art. 19a ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. Oferty powinny by¢ sktadane osobiscie lub przestane pocztg na adres wskazany
w ogtoszeniu.

4. Dwoch lub wiecej oferentéw dziatajacych wspodlnie moze ztozy¢ oferte wspoding.

5. W trybie konkursowym o zachowaniu terminu decyduje data ztozenia oferty w siedzibie
Urzedu/ROPS/WUP lub data stempla pocztowego.

6. Kazdy projekt na realizacje zadania powinien by¢ ztozony jako oddzielna oferta,

§ 2.1. Warunki konkursow na realizacje zadania w poszczegdlnych sferach pozytku
publicznego opracowujg wtasciwe departamenty merytoryczne, Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej (ROPS) w Biatymstoku lub Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku (WUP).

2. W ogtoszeniu konkursowym muszg by¢ zawarte nastepujgce warunki realizacji zadan
nalezgcych do Samorzadu Wojewddztwa Podlaskiego:

a) maksymalna kwota dotacji nie moze przekroczy¢é okreslonej kwoty
(w zaleznosci od rodzaju konkursu),

b) wysokos¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie.
W takim przypadku oferent moze negocjowa¢ zmniejszenie zakresu
rzeczowego zadania lub wycofac¢ swojg oferte,

C) zadanie nie moze by¢ finansowane przez Samorzad Wojewddztwa

Podlaskiego w ramach innej dotacji na dany rok budzetowy. (Oferent skfada



stosowne os$wiadczenie potwierdzajgce brak podwéjnego dofinansowania
zadania).

d) Dotacja na realizacje zadania nalezgcego do Samorzgdu Wojewddztwa
Podlaskiego powinna by¢ zrealizowana do konca roku kalendarzowego.

e) Dotacja musi zosta¢ wykorzystana nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia danego

roku kalendarzowego, z tym ze s$rodki pochodzgce z dotacji mogg by¢

wydatkowane po terminie podpisania umowy.

f) Zadanie powinno w jak najwiekszym stopniu mie¢ charakter regionalny, fj.
posiada¢ znaczenie regionalne lub ponadregionalne i spetnia¢ co najmniej
jedno z nastepujgcych kryteriow:

- mie¢ zasieg ponadpowiatowy, tj. obejmowaé dziataniami lub by¢
skierowanym do odbiorcéw wiecej niz jednego powiatu,

- by¢ realizowane z partnerem, w szczegélnosci z partnerem zagranicznym lub
w partnerstwie transgranicznym, zwtaszcza ze wschodnimi sgsiadami (np.
Biatorusig, zgodnie z podlaskg specjalizacjg - na ptaszczyznie wspétpracy
naukowo-badawczej, edukacyjnej, bazujgcej na dziedzictwie kulturowym
i przyrodniczym, wspolnych inwestycji publicznych oraz wymiany mtodziezy
i studentow (patrz: Strategia Rozwoju Wojewddztwa Podlaskiego).

- by¢ innowacyjnym sposobem odpowiedzi na spoteczne zapotrzebowanie lub
problem i powinien by¢ upowszechniany jako dobra praktyka na terenie

wojewodztwa podlaskiego — Oferent we wniosku oferty w pkt. Ill.1. krétka

charakterystyka zadania powinien uzasadni¢, ze jest to tego typu projekt.

Il. Postepowanie w sprawie przyznania dotacji w trybie pozakonkursowym,

tzw. mate granty (zlecenia)

§ 3.1. W terminie nie diuzszym niz 7 dni roboczych od dnia wptyniecia oferty,
umieszczona zostaje ona na okres 7 dni w Biuletynie Informacji Publicznej, w siedzibie
urzedu i na stronie internetowe;j.

2. Pracownik Instytucji odpowiedzialny za prowadzenie sprawy niezwiocznie
przekazuje informacje o wptynieciu oferty do Peinomocnika Zarzadu Wojewodztwa
Podlaskiego ds. wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi.

3. Petnomocnik Zarzadu Wojewoddztwa Podlaskiego ds. wspotpracy z organizacjami
pozarzgdowymi umieszcza informacje o wptynieciu oferty do rejestru na potrzeby Zarzgdu
Wojewddztwa Podlaskiego, jednoczesnie sprawdzajgc czy oferta spetnia warunki celowosci i

wysokosci posiadanych $rodkéw finansowych w ramach Programu Wspodtpracy na dany rok
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w odniesieniu do podmiotu skfadajgcego oferte. Jednoczes$nie sprawdzana jest kwestia
podwojnego dofinansowania zadania z innych srodkéw publicznych.

4. Kazdy w terminie 7 dni od dnia upublicznienia moze zgtosi¢ uwagi dotyczace
oferty.

5. Po uptywie terminu oraz po rozpatrzeniu uwag wniosek wraz z rekomendacjg
w kwestii celowosci realizacji zadania publicznego oraz wysokosci posiadanych $rodkéw
finansowych urzedu przedktadany jest na posiedzenie Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego.

6. Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego biorgc pod uwage celowosc¢ realizacji zadania
publicznego oraz wysokos¢ posiadanych s$rodkéw finansowych podejmuje uchwate
w sprawie zlecenia zadania publicznego.

7. Niezwtocznie po podjeciu uchwaty w sprawie realizacji zadania publicznego Zarzad
Wojewddztwa Podlaskiego zawiera umowe o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania
publicznego.

8. Oferta stanowi zatgcznik do umowy na realizacje zadania publicznego.

9. Po wykonaniu zadania publicznego podmiot sktada sprawozdanie z realizacji
zadania publicznego.

10. W przypadku negatywnej oceny celowos$ci okreslonego zadania uchwata
w sprawie realizacji zadania nie zostaje podjeta, a fakt o niepodjeciu uchwaty przez Zarzad
Wojewddztwa Podlaskiego bedzie odnotowany w protokole z posiedzenia.

11. Podmiot, ktdérego oferta realizacji zadania zostata odrzucona ze wzgledow

formalnych, badz finansowych jest niezwtocznie poinformowana o tym fakcie na pismie.

lll. Sktadanie podpisow

§ 4.1. Na etapie wypetniania oferty, nalezy wpisa¢ imiona i nazwiska oséb, ktére
ztozg swoje podpisy pod umowg o dofinansowanie zadania w przypadku, gdy organizacja
otrzyma takie dofinansowanie i nie ulegnie zmianie sktad organu reprezentujgcego Oferenta
(na koncu oferty znajduje sie odpowiednia tabela).

2. Oferte muszg podpisa¢ osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w
sprawach majagtkowych (zgodnie z dokumentem KRS/ewidencjg).

3. Oferta podpisana niezgodnie z zatgczonym rejestrem bedzie odrzucona z przyczyn
formalnych (po otrzymaniu takiej informacji, organizacja bedzie miata mozliwos¢ ztozenia
wyjasnien i ewentualnego uzupetnienia oferty).

4. Podpis powinien by¢ czytelny lub towarzyszyé mu powinna piecze¢ imienna.



IV. Zalgczniki do oferty

§ 5.1. Oferent jest zobowigzany do dotgczenia do oferty nastepujgcych zatgcznikow:

1) kopie aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego Ilub odpis
z wlasciwego rejestru, lub inny witasciwy dokument stanowigcy o podstawie
dziatalnosci oferenta (za aktualny uznaje sie odpis zgodny ze stanem faktycznym i
prawnym),

2) oswiadczenie o rzetelnym i terminowym rozliczeniu dotacji otrzymanych na realizacje
zadan publicznych w ostatnich 2 latach (Zatgcznik do niniejszej procedury),

3) oswiadczenie o braku dofinansowania/nieubieganiu sie o dofinansowanie realizaciji
zadania publicznego objetego ofertg w ramach innego konkursu ogtoszonego przez
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego (Zatgcznik do niniejszej procedury)

4) inne, o ktére zwrdci sie instytucja zarzadzajgca konkursem (zawarte w danym
ogtoszeniu konkursowym).

2. instytucja zarzadzajgca konkursem ma prawo Zzgda¢ od oferenta innych
dokumentéw zwigzanych z realizacja zadania lub dziatalnoscig oferenta (np. statut,
oswiadczenie, umowa, sprawozdanie, itp.).

3. W przypadku sktadania kopii wymaganych dokumentéw, kazda strona dokumentu
powinna by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w KRS [lub innym dokumentem
potwierdzajgcym status prawny oferenta i umocowanie oséb go reprezentujgcych.

4. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty w konkursie, dokumenty wymienione
w ust. 1 pkt. 1 - 2 mozna ztozy¢é w jednym egzemplarzu, zamieszczajgc odpowiednig

informacje w ofercie.

V. Koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne
§ 6.1. Dotacja moze by¢ przeznaczona wytgcznie na pokrycie kosztow kwalifikowalnych

projektu, wskazanych w ofercie na realizacje zadania publicznego.

2. Koszty zostang uznane za kwalifikowalne, gdy:
a) sg zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego realizacji,
b) zostaty uwzglednione w kosztorysie zadania,
c) zostaty skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,
d) odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, sg skalkulowane proporcjonalnie dla
zadania objetego finansowaniem,

e) zostaty poniesione w uprawnionym okresie,



f) sg poparte wiasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz
rachunki do umow) oraz zostaty prawidtowo odzwierciedlone w ewidencji
ksiegowej (oferent zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej
dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkoéw finansowych otrzymanych na
realizacje zadania zgodnie z ustawg o rachunkowosci, w sposéb

umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych).

3. Nie zostang uznane za kwalifikowalne nastepujgce koszty:

a) budowa, zakup budynkéow Iub lokali, zakup gruntéw Ilub innych
nieruchomosci,

b) podatki, z wytgczeniem podatku dochodowego od osoéb fizycznych (PDOF)
oraz podatkéw od towardw i ustug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT
nie moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy ustawy o podatku od
towardw i ustug,

c) dotowanie przedsiewzie¢, ktoére sg dofinansowywane z budzetu
wojewodztwa lub jego funduszy celowych na podstawie przepisow
szczegolnych, dla ktérych organizatorem jest samorzad wojewddztwa,

d) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzied,

e) dziatalnos¢ gospodarcza,

f)dziatalnos¢ polityczna i religijna,

g) koszty poniesione przed datg zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia
zadania,

h) odsetki ustawowe i umowne,

iynagrody pieniezne,

j)kary umowne.

4. Kategorie kosztow bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania, brane pod uwage przy

ocenie racjonalnosci budzetu:

I. Koszty osobowe merytoryczne (wynagrodzenia trenerow, ekspertéw, specjalistow
realizujgcych zadania i osob zatrudnionych na potrzeby realizacji dziatan w
ramach projektu,

Il. Koszty obstugi zadania publicznego (w tym koszty administracyjne, np. koordynacja
projektu, wykonanie prac administracyjnych, ksiegowych do wysokosci 15%

dotaciji),



lll. Koszty zwigzane z uczestnictwem adresatow zadania (np. materiaty szkoleniowe,
wynajem sal wykfadowych, koszty druku publikacji, odziez, zywnosg¢,
zakwaterowanie uczestnikéw, przejazd, nagrody dla beneficjentow w
konkursach),

IV. Koszty adaptacji pomieszczen dla celdw realizacji zadania — do wysokosci 10%
dotacji, nie wiecej niz 5 000 zt,

V. Koszty wyposazenia zwigzane z realizacjg zadania (koszt zakupu lub wypozyczenia
sktadnika majatku, ktérego wartos¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 3500,00 z)
— do 99% dotacji,

VI. Koszty wyjazdow stuzbowych osob zaangazowanych w realizacje zadania do
wysokosci 15% dotaciji),

VIl.Koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg projektu — w stosownej
czesci, przypadajgcej na dany projekt (w tym optaty za tel./fax. Internet, optaty
pocztowe, centralne ogrzewanie), nie mogg przekraczaé 15% wnioskowanej
dotaciji,

VIIl.  Koszty promocji (np. plakaty, ulotki, ogtoszenia w prasie i telewizji) — do 5%

dotacji.

VI. Udzial wktadu wlasnego w realizacje zadania
§ 7.1. W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowigzek wniesienia wktadu
wilasnego. Wysokos¢ wkiadu wiasnego okreslajg w ogtoszeniach konkursowym
poszczegoblne departamenty, ROPS lub WUP.
2. Wktad wtasny moze mie¢ forme:
1) wktad finansowy — $rodki finansowe wtasne oferenta lub pozyskane przez niego ze zrodet
innych niz budzet samorzadu wojewddztwa.
2) wktad osobowy — nieodptatna, dobrowolna praca, w tym swiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna cztonkow organizacji.
3. Wktadem wiasnym osobowym moze by¢ swiadczenie wolontariatu lub praca spoteczna
cztonkow organizacji (wktad rzeczowy nie jest wliczany do wktadu wiasnego).
Stawki okreslone sg w nastepujgcy sposob:
a) w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniona jest
na 30 zt.
b) w przypadku prac ekspertéw i specjalistow godzina pracy wyceniona jest na 100 zt.
c) w przypadku prac ekspertow, specjalistéw, w tym zagranicznych, ktérych stawki

godzinowe przekraczajg 100 zi, uznaje sie za zasadne, kiedy oferent przedstawia
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uzasadnienie dot. wktadu osobowego dla realizacji catos$ci zadania we wniosku oferty

—w pkt. IV.3 , Uwagi, ktére mogg mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu”.

4. Oferent poswiadcza wniesienie wkfadu osobowego za pomocg wzoru ,Porozumienia o

wykonaniu pracy woluntarystycznej”, stanowigcego zatgcznik do oferty na realizacje

zadania publicznego.

VII. Kryteria oceny ofert

§ 8.1. Przyjmuje sie nastepujace kryteria oceny ofert:

a)

b)

Kryteria formalne — dotyczg spetnienia zagadnien zwigzanych z wypetnieniem oferty
o dofinansowanie zgodnie z zasadami danego konkursu ofert i warunkéw realizacji

zadania publicznego — zgodnie z ogtoszeniem konkursowym,

Kryteria merytoryczne — dotyczg tresci oferty, wiarygodnosci, potencjatu
projektodawcy i mozliwosci realizacji przez niego zadania oraz spetnienia zasad

finansowania.

2. Kryteria formalne polegajg na spetnieniu nastepujgcych wymogoéw ztozonych ofert:

1) zlozone przez organizacje, ktére w poprzednim roku rozliczyty dotac;ji;

2) odpowiadajgce warunkom zawartym w ogtoszeniu, w szczegoélnosci:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

ztozone w formie odpowiadajgcej wzorowi wskazanemu w ogtoszeniu;

ztozone po terminie;

ktorych termin realizacji zadania jest wskazany w ogtoszeniu;

dotyczgce zadania, ktdre jest objete celami dziatania organizacji sktadajacej oferte;
ztozone przez podmiot uprawniony;

podpisane przez osoby upowaznione;

przy braku pieczgtki imiennej podpisane w sposob czytelny.

3. Kryteria merytoryczne polegajg na spetnieniu nastepujgcych wymogow:

a) stopien, w jakim oferta odpowiada warunkom realizacji zadania (celowosc¢ oferty,
zakres rzeczowy, zgodnosC z ogtoszeniem konkursowym, realnos¢ wykonania

zadania publicznego),

b) stopien w jakim oferta odpowiada potrzebom wojewddztwa (stopien w jakim

oferta wpisuje sie w cele Strategii Rozwoju Wojewddztwa Podlaskiego do 2020 roku
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oraz programow wojewoddzkich) — informacja o tym jak zadanie wpisuje sie w
priorytety Strategii, podanie nazwy priorytetu lub programu wojewddzkiego — Oferent
przedstawia informacje w pkt. lll. 2 ,Opis potrzeb wskazujgcych na koniecznosé

wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn i skutkow”.

C) zasieg dziatania (posiada w jak najwiekszym stopniu charakter regionalny, fij.
posiada znaczenie regionalne lub ponadregionalne, obejmuje zasiegiem
beneficjentow catego wojewddztwa, wptywa na sytuacje spoteczno-gospodarczg
catego wojewddztwa) — Oferent przedstawia informacje w pkt. 111.3. ,Opis grup

adresatow zadania publicznego”,

d) atrakcyjnos¢ (przydatnosé¢ z punktu widzenia beneficjentow, efektywnosc

spoteczna i ekonomiczna),

e) innowacyjnos¢ (przedsiewziecie, powstaje w oparciu 0 nowg idee, pomyst
(inwencje), stanowigce w zakresie merytoryki i formy nowos¢ w danym obszarze i

Srodowisku dziatania),

f) trwato$¢ rezultatu, produktu, odziatywanie (opis co wyniknie z podjetych
dziatan, w jaki sposdb prowadzg do celu, efekty projektu wystepujg w trzech

poziomach, tj.

1) produktu — powstaje bezposrednio w ramach dziatan, np. liczba uczestnikow,

2) rezultatu — wynik podjetych dziatan, powinien prowadzi¢ do celu, przyczynia¢
sie do rozwigzania problemu, np. wzrost umiejetnosci, kwalifikacji, liczba

wolontariuszy, ktorzy po zakonczeniu projektu pozostang w organizacji,

3) oddziatywania — wptyw projektu na sytuacje grup docelowych i ich otoczenia,

np. zmiana postaw spotecznych, zachowan ludzi, itp.

- Oferent przedstawia informacje w pkt. Ill.6 , Zaktadane cele realizacji zadania publicznego

oraz sposob ich realizaciji.

2) finansowe - koszty realizacji zadania w stosunku do zakresu i liczby osob objetych

projektem (klarowno$¢ budzetu, realnos¢ stosowanych stawek jednostkowych) 3 pkt;



3) organizacyjne (posiadanie odpowiedniego doswiadczenia oraz potencjatu ludzkiego,

ekonomicznego i rzeczowego): 3 pkt;

4) doswiadczenie w realizacji zadan w ramach danej sfery (osiggniecia i doswiadczenie

oferenta w realizacji proponowanego lub podobnego zadania ze srodkéw publicznych) 2 pkt;

5) ocena dotychczasowej wspotpracy z administracjg publiczng (w tym: rzetelne oraz

terminowe wykonywanie i rozliczanie zadan zleconych w ubiegtych latach):
a) pozytywna wspotpraca : 1pkt,
b) brak wczesniejszej wspotpracy: 0 pkt,
c) negatywna ocena wspoétpracy: -3 pkt (odejmuje 3 pkt).

6) ocena, jaki wptyw planowane dziatania bedg miaty na realizacje polityk horyzontalnych
Unii Europejskiej — polityke zréwnowazonego rozwoju i polityke rownosci szans, w tym
wyréwnywanie szans 0sob z niepetnosprawnoscig, wedtug skali:

a) pozytywny wptyw — 1 pkt,

b) neutralny wptyw — O pkt,

c) negatywny wptyw — 2 pkt (odejmuje 2 pkt).

1) Oferent umieszcza informacje o stosowaniu zasady zréwnowazonego rozwoju
(rozumianego jako taki, przy ktérym potrzeby obecnego pokolenia mogg by¢ zaspokajane
bez pozbawiania mozliwosci zaspokojenia potrzeb przysztych pokolen — w wymiarze
spotecznym, $rodowiskowym i ekonomicznym') i réwnosci szans (dostepnosé dla
wszystkich, likwidowanie barier, niepowielanie stereotypow, poszanowanie roznorodnosci

spotecznej) w opisie poszczegolnych dziatan, tj. pkt. 111.8. oferty.

2) Pozytywny wptyw dziatania na polityki horyzontalne nalezy uzasadni¢ w sposob
wiarygodny i w oparciu o analize sytuacji zastanej, wskazujac na pozytywng zmiane, jaka

nastapi w obszarze ich wdrazania w wyniku realizacji zadania — poprzez np.:

1Zrc’>wnowaiony rozwdj definiuje sie jako rozwdj spoteczno-gospodarczy, w ktérym nastepuje integrowanie
dziatan majgcych na celu wzrost gospodarczy oraz dziatan spotecznych, z zachowaniem réwnowagi
przyrodniczej i trwatosci podstawowych proceséw przyrodniczych w celu zagwarantowania mozliwosci
zaspokajania potrzeb poszczegdlnych spotecznosci lub obywateli, zaréwno wspdtczesnego, jak i przysztych
pokolen.
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— wskazanie, jak dziatania przyczynig sie¢ do zmiany wzorcow produkcji i konsumpcji na
sprzyjajgce realizacji zasad zrownowazonego rozwoju,

— zagwarantowanie wydajnosci wykorzystywania zasobow do realizacji zadania (m.in.
zasobow ludzkich, pracy, materiatéw),

— przedstawienie rezultatu w postaci poprawy stanu srodowiska,

— planowanie zatrudnienia przy realizacji zadania os6b z grup pozostajgcych w trudnej

sytuacji na rynku pracy,

VIIl.  Etapy oceny ofert:
§ 9. 1. Odrzuceniu podlegajg oferty:
1) zloZzone przez organizacje, ktére w poprzednim roku nie rozliczyty dotacji;
2) ktére nie odpowiadajg warunkom zawartym w ogtoszeniu, w szczegolnosci:
h) ztozone w formie nieodpowiadajgcej wzorowi wskazanemu w ogtoszeniu;
i) zlozone po terminie;
j) ktérych termin realizacji zadania jest inny niz wskazany w ogtoszeniu;
k) dotyczace zadania, ktére nie jest objete celami dziatania organizacji sktadajgcej
oferte;
[) ztozone przez podmiot nieuprawniony;
m) podpisane przez osoby nieupowaznione;
n) przy braku pieczatki imiennej podpisane w sposob nieczytelny.
2. Po odrzuceniu ofert, ktére nie odpowiadajg wymogom zawartym w ogtoszeniu
cztonkowie komisji dokonujg oceny merytorycznej pozostatych ofert.
3. Oferty, ktére pozytywnie przeszty ocene formalng oceniane sg punktowo zgodnie z

przyjetymi kryteriami.

§ 10.1. Wysokos¢ dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie i proponowana
przez komisje, w takim przypadku oferent moze zmniejszy¢ zakres realizowanego zadania
lub wycofa¢ swojg oferte;

2. Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
Urzedu/ROPS/WUP w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie
Urzedu/ROPS/WUP.
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1

2)

3)

4)

IX. Zawarcie umowy i przekazanie srodkow

§ 11.1. Zlecenie zadania i udzielenie dofinansowania nastepuje z odpowiednim
zastosowaniem przepisow art. 16 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

2. Podmioty, ktérych oferty zostaty wybrane, przedktadajg do departamentéw
merytorycznych, ROPS Ilub WUP zaktualizowany harmonogram i kosztorys wykonania
zadania, celem zawarcia umowy o0 wsparcie/powierzenie realizacji zadania.

3. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy 0 udzielenie dotaciji.

4. Co do zasady miejscem podpisania umowy jest siedziba Urzedu, ROPS lub WUP.

§ 12. Zleceniobiorca, ktory otrzyma dotacje z budzetu Wojewddztwa Podlaskiego jest
zobowigzany do:
a) wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych na realizacje umowy,
b) zachowania oryginatéow dokumentéw (faktur, rachunkéw) oraz dokumentacji, o ktorej

mowa wyzej w celu kontroli wykonania zadania i prawidtowos$ci wydatkowania dotac;ji.

§ 13. Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscig, zgodnie
z zawartg umowg oraz obowigzujgcymi standardami i przepisami prawnymi, w zakresie

opisanym w ofercie.

§ 14. Po podpisaniu umowy oferent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie zadania
w trakcie jego realizacji, w nastepujacy sposoéb:
w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczacych wkiadu witasnego, mozliwe sa
przesuniecia miedzy pozycjami bez ograniczeh procentowych;
w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczgcych dotacji, mozliwe sg samodzielne
przesuniecia do 20%;
w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczgcych dotacji, w przypadku przesuniec
wigkszych niz 20% konieczna jest pisemna zgoda w formie aneksu do umowy
o dofinansowanie;
dla wprowadzenia nowej pozycji do kosztorysu finansowanej z dotacji konieczna jest

pisemna zgoda w formie aneksu do umowy o dofinansowanie.

§ 15.1. Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany

w umowie nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we

wskazanym w umowie terminie.
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2. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz
jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiegowej i ewidenciji
ksiegowej dotyczgcej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 1994 Nr 121 poz. 591), w sposdb umozliwiajgcy

identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

§ 16.1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zleceniodawcy
w formie pisemnej o wszelkich zmianach dotyczgcych podmiotu wnioskujgcego (zmiana osob
upowaznionych, siedziby, nr rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca
i terminu realizacji zadania) kierujgc wniosek do wtasciwego departamentu, ROPS, WUP.

2. Zmiany, o ktorych mowa w pkt. 1 sg wprowadzane do umowy w formie aneksu. {rie
dotyczy-zmiany-rachunku-bankowego).

3. Informacje o zmianach powinny byé podpisane przez osoby upowaznione zgodnie

z zapisem wynikajgcym z KRS, innego rejestru lub ewidencji.

X. Kontrola wykonania zadania
§ 17.1. Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowien umowy dokonujg upowaznieni
wedtug wtasciwosci pracownicy Urzedu, ROPS lub WUP zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak
i w miejscu realizacji zadania.
2. Kontrola moze byc¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.
3. Za przeprowadzanie kontroli odpowiadajg WUP, ROPS i departamenty przeprowadzajgce
procedure konkursowa.
4. W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzane s3a:
1) stan realizacji zadania;
2) efektywnos$¢ i rzetelnosc¢ oraz jakos¢ wykonania zadania;
3) prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

4) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

XI. Zwrot srodkéw finansowych
§ 18.1. Przekazane $rodki finansowe z dotacji Zleceniobiorca jest zobowigzany wykorzysta¢
w terminie realizacji zadania publicznego okres$lonego w umowie.
2. Kwote dotacji niewykorzystang w terminie Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrdci¢

w terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.
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3. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, naliczane sg odsetki
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

4. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegajg zwrotowi
na rachunek bankowy Zleceniodawcy.

5. Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, naliczane sg odsetki zgodnie
z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

6. W sytuacji, gdy Zleceniobiorca zwrdci sie z prosbg o umorzenie $rodkéw publicznych
podlegajacych zwrotowi, kazdorazowo podijecie takiej decyzji nalezy poprzedzi¢ analizg sytuaciji

finansowej danego podmiotu.

Wykaz wzoréw dokumentéw stosowanych w realizacji postepowania w sprawie udzielenia
dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonania zleconego zadania

nalezacego do Wojewoddztwa Podlaskiego:

1. Wz6r oferty na realizacje zadania publicznego nalezgcego do Wojewddztwa Podlaskiego,
( zatgcznik nr 1),

2. Wzér oswiadczenia o braku podwdjnego dofinansowania realizacji zadania publicznego
nalezgcego do Wojewodztwa Podlaskiego (zatgcznik nr 2),

3. Wzor oswiadczenia o rozliczeniu z dotacji na realizacje zadan publicznych w latach ubiegtych
(zatgcznik nr 3),

4. Wzér porozumienia o wykonaniu swiadczen woluntarystycznych/spotecznej pracy cztonka

organizacji (zatgcznik nr 4),

Wz6r karty oceny formalnej (zatgcznik nr 5),

Wz6r karty oceny merytorycznej (zatgcznik nr 6),

Wz6r rankingu ofert (zatgcznik nr 7),

Wz6ér umowy na realizacje zadania publicznego (zatgcznik nr 8),

© © N o v

Wzor kosztorysu do umowy na realizacje zadania publicznego (zatgcznik nr 9),
10. Wz6r harmonogramu do umowy na realizacje zadania publicznego (zatgcznik nr 10),
11. Wzér sprawozdania z realizacji zadania publicznego( zatgcznik nr 11),

12. Wzér rozliczenia ze wzgledu na koszty (zatgcznik nr 12).

XIl. Postepowanie w sprawie ochrony danych osobowych
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§ 19.1. W przypadku przetwarzania danych osobowych beneficjentow oraz osob
zaangazowanych w realizacje projektu. Oferent zobowigzany jest posiada¢ zgode tych oséb
na przetwarzanie ich danych, ktéra zawiera w szczegoélnosci zgode na udostepnianie ich
danych do celéw monitoringu, kontroli w ramach realizowanego projektu i ewaluacji. W mysl
art. 23 ust 1 ustawy o ochronie danych osobowych przetwarzanie danych jest dopuszczalne
tylko wtedy, gdy: osoba, ktérej dane dotyczg, wyrazi na to zgode, albo jest to niezbedne dla
zrealizowania uprawnienia lub spetnienia obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa.
Kolejnym przypadkiem legalnego przetwarzania danych jest wykorzystanie danych
osobowych przy realizacji umowy, gdy osoba, ktorej dane dotyczg, jest jej strong lub gdy jest
to niezbedne do podjecia dziatan przed zawarciem umowy na zgdanie osoby, ktérej dane
dotyczg. Przetwarzanie danych osobowych jest tez zgodne z prawem, jesli jest to niezbedne
do wykonania okreslonych prawem zadah realizowanych dla dobra publicznego badz tez
niezbedne dla wypetnienia prawnie usprawiedliwionych celéw realizowanych przez
administratoréw danych albo odbiorcow danych, a przetwarzanie nie narusza praw i wolnosci
osoby, ktérej dane dotycza.

2. Okresla sie ogdlne, materialne przestanki przetwarzania danych osobowych - aby
przetwarza¢ dane osobowe niezbedna jest zgoda osoby, ktérej dane dotyczg. Wyrazenie
takiej zgody ma charakter oswiadczenia woli, musi by¢ jednoznaczne i wyrazne. Moze miec
ono charakter samodzielny, moze tez by¢ elementem innej czynnosci, np. umowy. Zgoda
moze upowazniac¢ tylko jeden podmiot do przetwarzania jego danych osobowych, moze tez
odnosi¢ sie do dalszych dysponentéw danych osobowych. Osoba wyrazajgca zgode
dalszym administratorom musi wskazac to w swoim o$wiadczeniu, a takze okresli¢ cel, dla
ktérego dane te mogg byC¢ udostepniane. Wazne jest tez, aby osoba sktadajgca
oswiadczenie co do przetwarzania jej danych osobowych miata petng zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych.

3. W przypadku przetwarzania danych osobowych matoletnich  czy
ubezwlasnowolnionych czesciowo niezbedna jest zgoda przedstawiciela ustawowego,

wyrazona najpozniej w chwili sktadania oswiadczenia.

Zakacznik

Wzoér
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OSWIADCZENIE

Oswiadczamy, ze:
W zwigzku z ubieganiem si¢ o dofinansowanie realizacji zadania publicznego pn.:

- nie otrzymaliSmy dofinansowania ze S$rodkow z budzetu Wojewodztwa Podlaskiego™
w 2015 roku

- nie ubiegamy si¢ o otrzymanie dofinansowania ze $rodkéw z budzetu Wojewodztwa
Podlaskiego* w 2015 roku

*$rodki finansowe z Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego, Regionalnego O$rodka Polityki
Spotecznej, Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku

Zatacznik
do Uchwaty Nr......................0.
Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego
Zdnia......oooii
Wzér
OSWIADCZENIE

Oswiadczamy, ze w ostatnich 2 latach realizujgc zadania publiczne zlecone przez:

rozliczyliSmy si¢/nie rozliczyliSmy si¢* terminowo, rzetelnie z otrzymanych na ten cel
srodkow finansowych, ze zrodet publicznych.
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*Niepotrzebnie skresli¢

lub

OSWIADCZENIE

Os$wiadczamy, ze w ostatnich 2 latach nie otrzymaliSmy $rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacj¢ zadan publicznych.

Zatacznik

Wzoér

karta oceny formalnej oferty na realizacje¢ zadania publicznego nalezacego
do Wojewddztwa Podlaskiego



Ocena:

a) oferta wptyneta/ nie wptyngta* w terminie,

b) oferent jest/ nie jest* podmiotem uprawnionym do wzigcia udziatu w konkursie.

Cc) oferta zostata/ nie zostata* ztozona na obowigzujacym druku,

d) zadanie miesSci si¢/ nie miesci si¢* w dziatalno$ci statutowej organizacji,

e) termin realizacji zadania jest/nie jest* zgodny ze wskazanym w ogloszeniu konkursu,

f) kosztorys przewiduje/nie przewiduje* wktad wlasny oferenta (osobowy i/lub finansowy),

g) udziat procentowy dotacji z budzetu Wojewodztwa Podlaskiego w projekcie realizowanym z
programu lub funduszu zewngtrznego przekracza/nie przekracza* 50%,

h) wszystkie przychody planowane do uzyskania z tytulu realizacji zadania sa/nie sa* wykazane
w ofercie i przeznaczone na koszty zwigzane z realizacja zadania,

i) wnioskowana wysoko§¢ dotacji przekracza/ nie przekracza* maksymalnej kwoty
dofinansowania, tj. ... zt,

j) dotacja zostata zaplanowana/nie zostala zaplanowana do wykorzystana nie p6zniej niz do
dnia 31 grudnia danego roku kalendarzowego, z tym ze $rodki pochodzace z dotacji  moga
by¢ wydatkowane po terminie podpisania umowy,

k) zadanie jest/nie jest* finansowane przez Samorzad Wojewodztwa Podlaskiego w ramach innej
dotacji na dany rok budzetowy,

I) oferent rozliczyt sie¢/nie rozliczyt sie* z dotacji celowych na realizacj¢ zadan publicznych w
latach ubiegtych,

m) oferent wskazal/ nie wskazat* program/fundusz spoza wojewodztwa podlaskiego, w ramach
ktorego uzyskat lub stara si¢ o uzyskanie srodkoéw na realizacje zadania i gdzie warunkiem
koniecznym jest finansowy wktad wlasny organizacji,

n) zadanie jest zgodne/ nie jest zgodne* z priorytetami i zadaniami zawartymi w ogloszeniu
konkursowym,

0) oferta i zataczniki (kserokopie) zostaly podpisane przez osobg/y uprawnione, zgodnie z
zatgczonym rejestrem,

p) oferta zawiera/ nie zawiera* wymagane zataczniki,

Warunki realizacji zadania publicznego nalezacego do Wojewodztwa Podlaskiego:

g) ma/nie ma* w jak najwiekszym stopniu charakter regionalny, tj. posiada znaczenie
regionalne lub ponadregionalne 1 spelnia/nie spelnia* co najmniej jedno

z nastepujacych kryteriow:
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- ma/nie ma* zasieg ponad powiatowy, tj. obejmuje dziataniami lub jest skierowane do
odbiorcéw wigcej niz jednego powiatu,

-jest/nie jest* realizowane z partnerem, w szczegdlno$ci z partnerem zagranicznym lub
w partnerstwie transgranicznym, zwlaszcza ze wschodnimi sasiadami (np. Bialorusia, zgodnie
z podlaska specjalizacja, tj. na ptaszczyznie wspoipracy naukowo-badawczej, edukacyjnej,
bazujacej na dziedzictwie kulturowym i przyrodniczym, wspdlnych inwestycji publicznych
oraz wymiany mtodziezy i studentéw (patrz: Strategia Rozwoju Wojewddztwa Podlaskiego do
2020 roku).

- jest/nie jest® innowacyjnym sposobem odpowiedzi na spoteczne zapotrzebowanie lub
problem i powinien by¢ upowszechniany jako dobra praktyka na terenie wojewddztwa
podlaskiego — Oferent we wniosku oferty w pkt. III.1. krotka charakterystyka zadania

uzasadnil/nie uzasadnit*, ze jest to tego typu projekt.

*Skresli¢ niewlasciwe

Ocena rachunkowa:
a) Kalkulacja kosztow jest/ nie jest* obarczona btedem rachunkowym,
b) Dotacja jest/nie jest* przeznaczona wylgcznie na pokrycie kosztow kwalifikowalnych
projektu, wskazanych w ofercie na realizacje zadania publicznego, tj.:
Koszty zostang uznane za kwalifikowalne, gdy:
g) sazwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezb¢dne do jego realizacji,
h) zostaly uwzglednione w kosztorysie zadania,

i)zostaty skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,

jodzwierciedlaja koszty rzeczywiste, sg skalkulowane proporcjonalnie dla zadania

objetego finansowaniem,

k) zostaly poniesione w uprawnionym okresie,

I) sa poparte wlasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz rachunki do

umow) oraz zostaty prawidlowo odzwierciedlone w ewidencji ksiggowej (oferent

zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-

ksiggowej $rodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania zgodnie z

ustawg o rachunkowosci, w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych

operacji ksiggowych).

Nie zostang uznane za kwalifikowalne nastepujace koszty:

k) budowa, zakup budynkow lub lokali, zakup gruntéw lub innych nieruchomosci,
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l)podatki, z wylgczeniem podatku dochodowego od oséb fizycznych (PDOF) oraz
podatkdéw od towardéw i ustug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT nie moze
zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy ustawy o podatku od towarow i ustug,

m) dotowanie przedsiewzigé, ktore sa dofinansowywane z budzetu wojewodztwa lub
jego funduszy celowych na podstawie przepisow szczegdlnych, dla ktérych
organizatorem jest samorzad wojewddztwa,

n) pokrycie deficytu zrealizowanych wezesniej przedsigwziec,

0) dziatalno$¢ gospodarcza,

p) dziatalno$¢ polityczna i religijna,

q) koszty poniesione przed datg zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia zadania,

r) odsetki ustawowe i umowne,

S) nagrody pieni¢zne,

t)kary umowne.

c) W kosztorysie uwzgledniono/nie uwzgledniono* prawidtowo poszczegdlne kategorie
kosztow:

I.  Koszty osobowe merytoryczne (wynagrodzenia trenerow, ekspertow, specjalistow
realizujacych zadania i 0séb zatrudnionych na potrzeby realizacji dziatan w
ramach projektu) - jednostkowe stawki godzinowe wynagrodzen sg/ nie sa*
okreslone realnie, zgodnie z zasada:

- w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych godzina pracy wyceniona jest na 30 zl.
- w przypadku prac ekspertdéw i specjalistow godzina pracy wyceniona jest na 100 zk.

- w przypadku prac ekspertow, specjalistow, w tym zagranicznych, ktorych stawki godzinowe
przekraczajg 100 zI, mozna uznaé za zasadne, tylko w przypadku, kiedy oferent przedstawia
wyjasnienie dot. wktadu osobowego dla realizacji cato$ci zadania we wniosku oferty — w pkt.
V.3 ,, Uwagi, ktore mogg mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu”.

Il. Koszty obstugi zadania publicznego (w tym koszty administracyjne, np. koordynacja
projektu, wykonanie prac administracyjnych, ksiegowych do wysokosci 15%
dotacji),

I1l. Koszty zwigzane z uczestnictwem adresatow zadania (np. materiaty szkoleniowe,
wynajem sal wykladowych, koszty druku publikacji, odziez, Zywnosc,
zakwaterowanie uczestnikow, przejazd, nagrody dla beneficjentow w
konkursach),

IV. Koszty adaptacji pomieszczen dla celow realizacji zadania — do wysokosci 10%

dotacji, nie wigcej niz 5 000 zi,
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V. Koszty wyposazenia zwigzane z realizacjg zadania (koszt zakupu lub wypozyczenia
sktadnika majatku, ktérego warto$¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 3500,00 zt)
— do 99% dotaciji,

VI. Koszty wyjazdow stluzbowych os6b zaangazowanych w realizacje zadania do
wysokosci 10% dotacji),

VII.  Koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacja projektu — w stosownej
czesci, przypadajacej na dany projekt (w tym oplaty za tel./fax. Internet, optaty

pocztowe, centralne ogrzewanie), nie moga przekracza¢ 15% wnioskowanej

dotacji,
VIIl.  Koszty promocji (np. plakaty, ulotki, ogloszenia w prasie i telewizji) — do 5%
dotacji.
Biatystok, dnia................... Podpis......coovvviiiiiii,

Zakacznik

Wzor

karta oceny merytorycznej oferty na realizacj¢ zadania publicznego nalezacego
do Wojewddztwa Podlaskiego



Ocena:

Ocena:

L.P.

Kryterium oceny

Skala oceny

Liczba
przyznanych
punktow

stopien, w jakim oferta odpowiada warunkom realizacji zadania
(celowosc oferty, zakres rzeczowy, zgodnos$¢ z ogtoszeniem
konkursowym),

stopien w jakim oferta odpowiada potrzebom  wojewddztwa
(stopien w jakim oferta wpisuje sie w cele Strategii Rozwoju
Wojewddztwa Podlaskiego do 2020 roku oraz programéw
wojewddzkich) — informacja o tym jak zadanie wpisuje sie w
priorytety Strategii, podanie nazwy priorytetu lub programu
wojewddzkiego — Oferent przedstawia informacje w pkt. Ill. 2 ,,Opis
potrzeb  wskazujagcych na  konieczno$¢ wykonania zadania
publicznego, opis ich przyczyn i skutkéw”)

zasieg dziatania (posiada w jak najwiekszym stopniu charakter
regionalny, tj. posiada znaczenie regionalne lub ponadregionalne,
obejmuje zasiegiem beneficjentdw catego wojewddztwa, wptywa na
sytuacje spoteczno-gospodarczg catego wojewddztwa) — Oferent
przedstawia informacje w pkt. IIl.3. ,,Opis grup adresatow zadania
publicznego”)

atrakcyjnos¢ (przydatnosc z punktu widzenia beneficjentow zadania,
efektywnos¢ spoteczna i ekonomiczna),

0-3

innowacyjnos¢ (przedsiewziecie, powstaje w oparciu o nowg ideg,
pomyst (inwencje), stanowigce w zakresie merytoryki i formy nowos¢
w danym obszarze i Srodowisku dziatania),

0-3

trwatos¢ rezultatéw (opis co wyniknie z podjetych dziatan, w jaki
spos6b prowadzg do celu, efekty projektu wystepujg w trzech
poziomach, tj.

1) produktu — powstaje bezposrednio w ramach
dziatan, np. liczba uczestnikow,

2) rezultatu — wynik podjetych dziatan, powinien
prowadzié¢ do celu, przyczyniaé sie do rozwigzania
problemu, np. wzrost umiejetnosci, kwalifikacji,
liczba wolontariuszy, ktdorzy po zakonczeniu
projektu pozostang w organizacji,

3) oddziatywania — wptyw projektu na sytuacje grup
docelowych i ich otoczenia, np. zmiana postaw
spotecznych, zachowan ludyzi, itp.

- Oferent przedstawia informacje w pkt. lll.6 , Zaktadane cele
realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji.

0-3

finansowe - koszty realizacji zadania w stosunku do zakresu i liczby
0s6b objetych projektem ( w tym: klarownos$¢ budzetu, realnosé
stosowanych stawek jednostkowych)

0-3

organizacyjne (posiadanie odpowiedniego doswiadczenia oraz

0-3

21




potencjatu ludzkiego, ekonomicznego i rzeczowego):

9. doswiadczenie w realizacji zadarn w ramach danej sfery (osiggniecia i 0-3
doswiadczenie oferenta w realizacji proponowanego lub podobnego
zadania ze $rodkéw publicznych)
10. ocena dotychczasowe] wspétpracy z administracjg publiczng (m.in. 0-1
rzetelne oraz terminowe wykonywanie i rozliczanie zadan zleconych
w ubiegtych latach):
a) pozytywna wspotpraca : 1pkt,
b) brak wczesniejszej wspotpracy: 0 pkt,
¢) negatywna ocena wspotpracy: -3 pkt (odejmuje 3 pkt).
11. Ocena, jaki wptyw planowane dziatania beda miaty na realizacje 0-1

polityk horyzontalnych Unii Europejskiej — polityke zréwnowazonego
rozwoju i polityke réwnosci szans, w tym wyréwnywanie szans os6b
z niepetnosprawnoscia, wedtug skali:

a) pozytywny wptyw — 1 pkt,

b) neutralny wptyw — 0 pkt,

c) negatywny wptyw — 2 pkt (odejmuje 2 pkt).
- Oferent umieszcza informacje o stosowaniu zasady
zrébwnowazonego rozwoju (rozumianego jako taki, przy ktorym
potrzeby obecnego pokolenia mogg by¢ zaspokajane bez
pozbawiania mozliwosci zaspokojenia potrzeb przysztych pokolen —
w wymiarze spotecznym, Srodowiskowym i ekonomicznymz) i
rownosci szans (dostepnos¢ dla wszystkich, likwidowanie barier,
niepowielanie stereotypdw, poszanowanie réznorodnosci
spotecznej) w opisie poszczegdlnych dziatan, tj. pkt. 111.8. oferty.
- Pozytywny wptyw dziatania na polityki horyzontalne nalezy
uzasadni¢ w sposéb wiarygodny i w oparciu o analize sytuacji
zastanej, wskazujac na pozytywng zmiang, jaka nastgpi w obszarze
ich wdrazania w wyniku realizacji zadania — poprzez np.:

— wskazanie, jak dziatania przyczynig sie do zmiany wzorcéw
produkcji i konsumpcji na sprzyjajgce realizacji zasad
zrobwnowazonego rozwoju,

— zagwarantowanie wydajnosci wykorzystywania zasobow do
realizacji zadania (m.in. zasobéw ludzkich, pracy,
materiatéw),

— przedstawienie rezultatu w postaci poprawy stanu
srodowiska,

— planowanie zatrudnienia przy realizacji zadania oséb z grup
pozostajacych w trudnej sytuacji na rynku pracy,

Rekomendacja komisji konkursowej:

2Zrc'>wnowaiony rozwdj definiuje sie jako rozwdj spoteczno-gospodarczy, w ktérym nastepuje integrowanie
dziatan majgcych na celu wzrost gospodarczy oraz dziatan spotecznych, z zachowaniem réwnowagi
przyrodniczej i trwatosci podstawowych proceséw przyrodniczych w celu zagwarantowania mozliwosci
zaspokajania potrzeb poszczegdlnych spotecznosci lub obywateli, zaréwno wspétczesnego, jak i przysztych

pokolen.
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Liczba przyznanych Whnioskowana Przyznana kwota dotacji
punktéw kwota dotacji

Komisja konkursowa opiniuje oferte negatywnie/pozytywnie i proponuje przyznanie dotacji w

R T 0 1] zt
(53 (01771
........................................................................................................................ )
Biatystok, dnia:................... ,
001G 01
Zatacznik
do Uchwaly Nr............oooeieiiits
Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
zdnia........ooo
Wzor
UMOWANR ...... 12016

23




1) 0 wsparcie realizacji zadania publicznego pod nazwa:

zawarta w dniu ...... 2016 r. w Bialymstoku, migdzy Wojewodztwem Podlaskim, z siedzibg w
Biatymstoku, w imieniu ktérego dziata Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego, zwanym dalej
»Zleceniodawcg”, reprezentowanym przez:

1. ...-...Wojewddztwa Podlaskiego,
2. ...-...Wojewddztwa Podlaskiego,
R , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem ........... , Zwang dalej
»Zleceniobiorcg”, reprezentowang przez:
oo (PESEL.: ....... )= e ,
20 i (PESEL: ...... )=
Osoby do kontaktow roboczych: ............. Telle-mail. ............

§ 1. Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r., poz.1118 z p6zn. zm.), Zwanej
dalej ,,ustawg”, realizacje zadania pubhcznego pod tytutem: .....coiviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieae
z uwzglednieniem aktualizacji opisu poszczeg6élnych dziatan, harmonogramu, kosztorysu, zwanego
dalej ,,zadaniem publicznym”, a Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne w
zakresie i na warunkach okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest umowa 0 wsparcie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu art. 16 ust. 1
ustawy.

3. Wykonanie umowy nastagpi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koncowego, o ktorym mowa w § 10 ust. 2.

4. Oferta oraz aktualizacje harmonogramu/opisu poszczegdlnych dziatan, kosztorysu, o ktorych mowa
w ust. 1, stanowig odpowiednio zalgcznik nr 1, 2 i 3 do niniejszej umowy.

§ 2. Sposob wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala si¢ od .... 2016 r. do dnia .... 2016 r.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie publiczne zgodnie z oferta, z uwzglgdnieniem
aktualizacji harmonogramu/opisu poszczegdlnych dziatan, kosztorysu.

3. Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstate przed data zawarcia niniejszej
umowy.

4. Srodki, o ktorych mowa w § 3 ust. 3 Zleceniobiorca zobowigzany jest wydatkowaé w terminie
okreslonym w ust. 1.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, na jaki ja
uzyskatl, i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dotyczy to takze ewentualnych przychodow
uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci
dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych przez Zleceniodawce srodkéw, ktore nalezy
wykorzysta¢ wylgcznie na realizacj¢ zadania publicznego.

§ 3. Wysokos¢ dotacji w calkowitym koszcie zadania

1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania publicznego kwote dotacji w
wysokosci ...... (stownie: ............ ), na rachunek bankowy Zleceniobiorcy w Banku ...................
Nr rachunku bankowego: ......ccceeveeeecnenennnn , W terminie 10 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy.
2. Zleceniobiorca o$wiadcza, Ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku bankowego
i zobowigzuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krocej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawcg, wynikajacych z umowy.

3. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przekazania na realizacje zadania:
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1) srodkow finansowych wlasnych w wysokosci: ....... 2 X6 (1) 1) (- 0/100),

2) srodkow finansowych z innych zrédet w wysokosci: 0,00 zt (stownie: zero zlotych), w tym:

a) z wpfat i oplat adresatow zadania publicznego w wysokosci: 0,00 zt (stownie: zero zlotych),

b) srodkow finansowych z innych zrédet publicznych w wysokosci: 0 zt (stownie: zero ztotych),

¢) srodkoéw pozostatych w wysokosci 0,00 zt (stownie: zero ztotych)

3) wktadu osobowego o wartosci ........ 7t (slownie: ........... 0/100).

4. Catkowity koszt zadania publicznego, stanowi sume kwot dotacji, sSrodkow finansowych wiasnych,
srodkoéw finansowych z innych Zrédet oraz wktadu osobowego (w tym $wiadczen wolontariuszy i
pracy spolecznej cztonkéw) o ktorych mowa w ust. 1 i 3 i wynosi ....... 7zt (slownie:
................................ 0/100).

5. Wysokos¢ srodkow, ze zrodet, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1, pkt 2 lit. b i pkt 2 lit. ¢ moze si¢
zmieniag, o ile nie zmieni si¢ ich suma.

§ 4. Procentowy udzial dotacji w kosztach zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaé procentowy udziat dotacji, 0 ktorym mowa w ust. 2,
w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktorych mowa w § 3 ust. 4.

2. Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi nie wigcej niz ...
%.

§ 5. Zamowienia oplacane z dotacji

Do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacanych ze $srodkow pochodzacych z dotacji
stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 z p6zn. zm.).

§ 6. Dokumentacja finansowo-ksiegowa i ewidencja ksiegowa

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdézn. zm.), w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych operacji ksiegowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja zadania
publicznego przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym Zleceniobiorca
realizowat zadanie publiczne.

§ 7. Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca, realizujac zlecone zadanie, zobowigzuje si¢ do informowania w wydawanych przez
siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach informacyjnych, poprzez media, jak
rowniez stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczna w miejscu jego realizacji tablice lub
przez ustng informacj¢ kierowana do odbiorcow, o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez
Zleceniodawce

2. Na wszystkich materiatach, w szczeg6lnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania oraz zakupionych $rodkach trwatych,
proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, Zleceniobiorca obowigzany jest do umieszczenia w
widocznym miejscu:

a) logotypu Wojewédztwa Podlaskiego,

b) zapisu: ,,Zrealizowano przy wsparciu finansowym Samorzadu Wojewodztwa Podlaskiego”
oraz przekazania tych materialdéw Zleceniodawcy wraz ze sprawozdaniem z wykonania zadania.

§ 8. Uprawnienia informacyjne Zleceniodawcy

Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechniania w dowolnej formie, w prasie, radiu,
telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy, przedmiotu i celu,
na ktory przyznano $rodki, oraz informacji o wysokosci przyznanych srodkow.

§ 9. Kontrola zadania publicznego
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1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorcg, W tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz srodkow, o ktorych mowa w § 3 ust. 3.
Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakonczeniu
do czasu ustania obowiazku, o ktorym mowa w § 6 ust. 2.

2. W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogg badac
dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pisSmie informacji dotyczacych wykonania
zadania publicznego. Zleceniobiorca na zgdanie kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub
udostepni¢ dokumenty iinne no$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie
okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno W Siedzibie
Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania publicznego.

4. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorce, a W
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu ich
usunigcie.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow
i zalecen, o ktorych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym Zleceniodawcy.

§ 10. Obowiazki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

1. Zleceniodawca moze wezwaé do ztozenia sprawozdania cze$ciowego z wykonywania zadania
publicznego wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki
Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz.U. z 2011, Nr
6, poz. 25). Sprawozdanie powinno zosta¢ dostarczone w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania.

2. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego powinno zostaé sporzadzone przez
Zleceniobiorce wedlug wzoru, o ktéorym mowa w ust. 1 i dostarczone do siedziby Zleceniodawcy
w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2
ust. 1.

3. Jezeli dany koszt finansowany z dotacji wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
nie jest rowny z kosztem okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje si¢ go za zgodny z
kosztorysem wtedy, gdy nie nastgpito jego zwigkszenie o 20 %.

4. Obowiazek, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, uwaza si¢ za zachowany, jezeli procentowy udziat dotacji,
o ktorym mowa w § 4 ust. 2, w catkowitym koszcie zadania publicznego dotacji nie zwigkszy si¢ o
wiecej niz 10 %.

5. Przekroczenie limitow, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, uwaza si¢ za pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.

6. Zleceniodawca ma prawo zada¢, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje 1 wyjasnienia do sprawozdania, o ktorym mowa w ust. 1 - 3.

7. W przypadku nieztozenia sprawozdan, o ktorych mowa w ust. 1 - 3, Zleceniodawca wzywa
pisemnie Zleceniobiorcg do ich ztozenia.

8. W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania, Zleceniobiorca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci
10% kwoty okreslonej w § 3 ust. 1.

9. Niezastosowanie si¢ do wezwania moze by¢ podstawa odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce.
10. Dostarczenie sprawozdania koncowego jest rownoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy prawa do
rozpowszechniania jego tekstu w sprawozdaniach, materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz
innych dokumentach urzgdowych.

§ 11. Zwrot Srodkéw finansowych

1. Przekazane $rodki finansowe z dotacji, okre§lone w § 3 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowigzany
wykorzysta¢ w terminie do 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego. Kwote
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dotacji niewykorzystang w terminie Zleceniobiorca jest zobowigzany zwrdoci¢ w terminie 15 dni od
dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego, o ktérym mowa w § 2 ust.1.

2. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy o numerze
84 1500 1344 1213 4006 7488 0000 w Banku Zachodnim WBK 5 Oddziat w Biatymstoku.

3. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 1, naliczane sg
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy
Zleceniodawcy o numerze 84 1500 1344 1213 4006 7488 0000 w Banku Zachodnim WBK 5 Oddziat
w Biatymstoku.

4. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji, podlegaja zwrotowi na
rachunek bankowy Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w ust. 1-3.

5. Od kwoty dotacji, pobranej w nadmiernej wysokosci, o ktorej mowa w § 10 ust. 5, naliczane sg
odsetki zgodnie z przepisami o finansach publicznych, w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych i przekazywane na rachunek bankowy Zleceniodawcy o nr 84 1500 1344 1213 4006
7488 0000 w Banku Zachodnim WBK 5 Oddziat w Biatymstoku.

§ 12. Rozwiazanie umowy za porozumieniem Stron

1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystapienia okolicznosci,
za ktore Strony nie ponosza odpowiedzialnos$ci, a ktore uniemozliwiaja wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot $rodkéw finansowych
Strony okresla w protokole.

§ 13. Odstapienie od umowy przez Zleceniobiorce

1. Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy do dnia przekazania dotacji, w przypadku wystgpienia
okoliczno$ci uniemozliwiajacych wykonanie umowy.

2. Zleceniobiorca moze odstapi¢ od umowy, jezeli Zleceniodawca nie przekaze dotacji w terminie
okreslonym w umowie, nie p6zniej jednak niz do dnia przekazania dotacji.

3. W przypadku odstapienia przez Zleceniobiorce od wykonania umowy po przekazaniu przez
Zleceniodawce dotacji Zleceniodawcy przystuguje kara umowna w wysokosci 10% kwoty okreslonej
w § 3ust. 1.

§ 14. Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonywania umowy, w szczeg6élnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo ze nie przewiduje
tego umowa,;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania w terminie i na zasadach
okreslonych w umowie;

5) odmowy poddania si¢ przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez Zleceniobiorcg W
terminie okreslonym przez Zleceniodawce do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

2. Zleceniodawca rozwigzujac umowe okre$li kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci okre§lonej jak dla
zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i
numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokona¢ wptaty.

3. W przypadku nieuiszczenia w terminie okreslonym w ust. 2 kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi
wraz

z odsetkami, od kwoty tej nalicza sie odsetki w wysoko$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
poczawszy od dnia nastepujacego po uptywie terminu zwrotu dotacji, okreslonego w ust. 2.

§ 15. Nieuzyskanie dotacji z innego zrédla publicznego
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1. Jezeli nie zostang przyznane finansowe $rodki z innych zrédet publicznych, o ktérych mowa w § 3
ust. 3 pkt 2 lit. b, Zleceniobiorca ma obowigzek przekaza¢ Zleceniodawcy informacj¢ o tym
niezwlocznie, jednakze nie pozniej niz w ciagu 7 dni od stosownego rozstrzygnigcia wiasciwego
organu.

2. Jezeli z informacji, o ktorej mowa w ust. 1, wynika, ze zrealizowanie zadania publicznego przez
Zleceniobiorce na warunkach niniejszej umowy nie jest mozliwe, kazda ze Stron moze odstapi¢ od
umowy.

3. Jezeli z informacji, o ktorej mowa w ust. 1, wynika, ze zadanie publiczne moze by¢ zrealizowane
W ograniczonym zakresie, Strony mogg dokonac¢ stosownej zmiany tresci umowy.

4. W razie nieprzekazania informacji w terminie, o ktorym mowa w ust. 1, Zleceniobiorca nie moze
odstapi¢ od umowy w trybie, o ktorym mowa w ust. 2 i ma obowiagzek zagwarantowa¢ na realizacje
zadania srodki w wysokosci srodkéw wnioskowanych, ktore nie zostaly Zleceniobiorcy przyznane.

§ 16. Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za $rodki pochodzace z dotacji

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do nie zbywania zwigzanych z realizacja zadania rzeczy
zakupionych na swoja rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ich
zakupu.

2. W przypadku wystapienia istotnych okolicznosci Strony mogg zawrze¢ aneks do niniejszej umowy,
zezwalajacy na zbycie rzeczy przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze
Zleceniobiorca zobowiaze si¢ przeznaczy¢ $rodki pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celow
statutowych.

§ 17. Forma pisemna o§wiadczen
1. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Wszelkie watpliwosci zwiazane z realizacjg umowy wyjasniane beda w formie pisemne;.

§ 18. Odpowiedzialno$¢ wobec os6b trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ wobec osob trzecich za szkody powstate w
zwiazku z realizacja zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacja zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych,
Zleceniobiorca odbiera stosowne o$wiadczenia osob, ktorych te dane dotycza, zgodnie z ustawa z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z p6zn. zm.).

§ 19. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy -
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r., poz. 121 z p6zn. zm.)oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.).

2. Spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony bedg staraty si¢
rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie poddany pod rozstrzygnigcie
wlasciwego ze wzgledu na siedzibg Zleceniodawcy sadu powszechnego.

3. Umowa zostala sporzgdzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden dla
Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:



2 2
ZALACZNIKI:

1) kopia oferty realizacji zadania publicznego;

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,

3) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania,

4) Kkopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego/innego rejestru,

5) umowa/dokument pos§wiadczajacy otrzymanie dofinansowania zewnetrznego™,

6) Oswiadczenie o rozliczeniu z dotacji z lat ubieglych,

7) Oswiadczenie o braku dofinansowaniu ze $rodkow Samorzadu Wojewddztwa Podlaskiego,

8) Porozumienie/a o wykonaniu pracy woluntarystycznej/pracy spotecznej cztonka*

* Niepotrzebne skresli¢
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